Zatgcznik nr 1 do Rozpoznania rynku dot. zlecenia do realizacji przeprowadzenia kontroli nie wiecej
niz 50 projektow realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

Zatacznik nr 5 do Porozumienia: Zatozenia do kontroli na miejscu
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Kontrole projektow na miejscu

Kontrole projektéw na miejscu obejmujg kontrole w siedzibie beneficjenta oraz wizyty
monitoringowe prowadzone w miejscu realizacji dziatan merytorycznych;

Przeprowadzenie kontroli na miejscu jest obowigzkowe dla kazdego projektu
wybranego do kontroli zgodnie z Rocznym Planem Kontroli na dany rok
obrachunkowy;

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, kontrole nalezy przeprowadzi¢ u
lidera projektu, ktoéry powinien zapewni¢ kontrolujgcym dostep do catosci dokumentac;ji
projektowej. Jednostka kontrolujgca moze réwniez zadecydowac¢ o przeprowadzeniu
prawidtowos$ci jego dziatan w projekcie. W projekcie, w ktérym uczestniczy duza liczba
partnerow, jednostka kontrolujgca moze podja¢ decyzje o ich skontrolowaniu na prébie;

Minimalne zakresy list sprawdzajgcych, zawierajgcych szczegoétowe pytania do kontroli
w siedzibie beneficjenta oraz wizyty monitoringowej, zostaty okreslone w zatgcznikach
nr2i3;

Kontrole projektow prowadzone sg z uwzglednieniem stopnia zaawansowania
rzeczowego i finansowego projektow;

Harmonogram kontroli powinien uwzglednia¢ kontrole projektéw ocenianych, jako
ryzykowne pod wzgledem finansowym i realizacyjnym oraz umozliwia¢ podjecie
ewentualnych dziatah korygujagcych i odzyskanie wydatkéw niekwalifikowalnych
w trakcie realizacji projektu;

Wizyta monitoringowa powinna by¢ planowana przed kontrolg w siedzibie beneficjenta
na podstawie udostepnionych przez beneficjenta harmonogramoéw udzielania wsparcia.
Wyniki wizyty monitoringowej powinny by¢ brane pod uwage przez kontrolujgcych
w trakcie kontroli w siedzibie beneficjenta;

Kontrole trwalosci rezultatow

Kontrole trwatosci rezultatow dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikow realizacji
celéw szczegdtowych PO WER i obejmujg projekty, w ktorych wymdg utrzymania
trwatosci zostat okreslony we wniosku o dofinansowanie;

Kontroli trwato$ci w roku obrachunkowym podlega minimum 5% projektéw objetych
tym obowigzkiem;

Kontrola, o ktérej mowa w pkt 1, prowadzona jest w okresie trwato$ci wskazanym
we wniosku o dofinansowanie i obejmuje weryfikacje wywigzania sie z wymogu
utrzymania rezultatéw i/lub produktéw osiggnietych/wytworzonych w momencie jego
realizacji, a szczegétowy zakres kontroli okreslono w zatgczniku nr 4;

Kontrola trwatosci rezultatow przybiera zazwyczaj forme kontroli na miejscu i moze byc¢
realizowana w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu. Projekt moze nie

! Odstgpienie od realizacji wizyty monitoringowej jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuaciji, gdy
uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie sg realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowaé w ramach wizyty monitoringowej).
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podlegaé kontroli trwatosci na miejscu, o ile Instytucja nadzorujgca projekt dysponuje
dowodami wystarczajacymi dla potwierdzenia zachowania trwatosci;

Kontrola trwatosci rezultatbw nie ma zastosowania w przypadku, gdy beneficjent
zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego
bankructwa, o ktérym mowa w art. 301 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz. U. z 1997 r., nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.);

Kontrola trwatosci rezultatdw nie ma zastosowania do projektéw realizowanych
z wykorzystaniem instrumentéw finansowych, a takze w przypadku, gdy beneficjent
zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego
bankructwa, o ktorym mowa w art. 301 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz. U. z 1997 r., nr 88 poz. 553 z pdzn. zm.).

Metodyka doboru préby do kontroli na miejscu
A. Metodyka doboru proby projektéw do kontroli na miejscu

Kontrole projektow w ramach PO WER planowane sg w odniesieniu do projektow,
ktére spetniajg definicje projektu realizowanego. Sg to projekty, w ramach ktérych
planowane jest certyfikowanie do Komisji Europejskiej wydatkow za dany rok
obrachunkowy. Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajg analizie juz
w momencie zawarcia umowy o dofinansowanie w celu przeprowadzenia wizyty
monitoringowej;

Kontrole projektow projektéw konkursowych oraz projektow pozakonkursowych
realizowanych przez OHP w ramach | Osi Priorytetowej prowadzone sg w danym roku
obrachunkowym na probie co najmniej 30% liczby projektow w danym Dziataniu,
z zastrzezeniem pkt 3. Natomiast pozostate projekty pozakonkursowe kontrolowane
sg w 100% w kazdym roku obrachunkowym, z zastrzezeniem pkt 3;

IP moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od kontroli w danym roku obrachunkowym
projektu skontrolowanego w roku poprzednim, jesli jego realizacja nie budzi istotnych
zastrzezen?. Wytgczenie to nie dotyczy projektéw:

a) ktore zostaty ocenione wg kategorii 3,

b) w ktorych stwierdzono wydatki niekwalifikowalne przekraczajgce 10% wartosci
srodkéw zatwierdzonych do dnia kontroli lub réwnowarto$¢ dofinansowania
w ztotych wynoszgcg 10 000 EUR?,

c) w ramach ktérych wydatki niekwalifikowalne dotyczyty realizacji projektu
niezgodnie z celami szczegétowymi PO WER lub kryteriami wyboru projektow,

d) w ramach ktérych stwierdzono niekwalifikowalno$¢ co najmniej 10% uczestnikéw
projektu,

e) w ktérych stwierdzono naruszenie ustawy Prawo zamdwien publicznych poprzez
nieuzasadnione zastosowanie trybow udzielenia zamowienia, innych niz
podstawowe,

f) realizowanych przez beneficjentéw, co do ktérych potwierdzono dopuszczenie sie
oszustw finansowych lub korupcji*;

2 W takim przypadku projekt nie podlega tez analizie ryzyka.

% Nalezy uwzgledni¢ kwote o nizszej wartosci.

* Na podstawie danych bedacych w posiadaniu IP/IZ.
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W przypadku kontroli na prébie, IP opracowuje analize ryzyka dotyczacg projektow
realizowanych w roku obrachunkowym, na podstawie ktérej wybiera do kontroli
projekty najbardziej ryzykowne®;

W  przypadku kontroli wszystkich projektéw realizowanych w danym roku
obrachunkowym IP okresla kryteria kolejnosci doboru projektéw do kontroli;

W analizie ryzyka uwzgledniane sg nastepujgce obowigzkowe czynniki:
a) wartos¢ projektu,

b) poprawnos$¢ opracowywania wnioskow o ptatnosgé,

c) data zakonczenia projektu®,

d) ztozono$é projektu’,

e) wartos¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu®,

f) liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg i/lub potwierdzonych podejrzen oszustw
finansowych w zwigzku z realizacjg projektéw danego beneficjenta®,

g) liczba réwnolegle realizowanych przez beneficjenta projektow w ramach PO
WER?,

Sposdb uwzgledniania obligatoryjnych czynnikdw okreslany jest przez kazdag IP
indywidualnie;

IP moze stosowac takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzgledniajgce roézne rodzaje
beneficjentow i projektéw, w tym czynniki dotyczgce obszarow zwigzanych
z ryzykiem wystgpienia oszustw finansowych w projektach;

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektow,
poszczegdlnym czynnikom ryzyka nalezy przypisa¢ odpowiednie wagi w zaleznosci
od poziomu istotnosci danego czynnika;

IP odpowiednio dokumentuje wyboér projektow do kontroli i zapewnia zgodnos$é
projektow skontrolowanych z wynikami analiz ryzyka.

B. Metodyka doboru préby dokumentéw do kontroli na miejscu

W trakcie kontroli na miejscu jednostka kontrolujgca dokonuje catosciowej oceny
projektu z naciskiem na ocene jakosci realizowanych dziatah, tym niemniej wybor
dokumentéw do kontroli odnosi sie co do zasady do wydatkéw planowanych
do certyfikacji do Komisji Europejskiej za dany rok obrachunkowy;

W celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, kontrolg nalezy objgé
reprezentatywng probe dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu, przy czym

® Terminy opracowania analizy ryzyka i jej aktualizacji oraz przekazywania do 1Z jej wynikéw wskazano w czesci VII, pkt 4-7.

® Im blizsza data zakonczenia realizacji projektu tym projekt bardziej ryzykowny.

" Nalezy uwzglednié takie aspekty jak np.: liczba partneréw, liczba zadan realizowanych w projekcie, liczba ustug zlecanych na
zewnatrz, liczba uczestnikow projektu.

® Dotyczy catkowitej wartosci wydatkow niekwalifikowalnych stwierdzonych dotychczas w projekcie/projektach beneficjenta
(réwniez na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢).

® Czynnik stosowany tacznie dla wszystkich projektow danego beneficjenta, nadzorowanych przez IP.

% Dotyczy projektdw, ktdrych termin realizacji pokrywa sie w catosci lub w czesci.
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w odniesieniu do kontroli uczestnikow projektu préba kontroli nie moze by¢ mniejsza
niz 10%™ oséb objetych wsparciem;

Przy doborze préby dokumentéw mozna stosowaé statystyczne lub niestatystyczne
metody doboru préby;

Dobér préby metodg niestatystyczng powinien bazowaé na doswiadczeniu
kontrolerskim oraz wiedzy o dziatalnosci objetej kontrolg i uwzglednia¢ odpowiednie
kryteria zwigzane z ryzykownoscig zadan i poszczegolnych wydatkdw;

Préba dokumentoéw uwzglednia wyniki weryfikacji wnioskow o ptatnosé. Rekomenduje
sie weryfikowanie w pierwszej kolejnosci tych wydatkow, ktére nie byty sprawdzane
w ramach weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢;

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto nieuzasadnione wydatki, ktére mogg mieé
istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji projektu, jednostka kontrolujgca powinna
odpowiednio zwiekszy¢ probe kontrolowanych dokumentéw w danym obszarze.
Jednoczesnie jednostka kontrolujgca zobowigzana jest do wigczenia do akt kontroli
uwierzytelnionych kopii dokumentéw potwierdzajgcych wydatki niekwalifikowalne;

Stwierdzenie wydatkéw niekwalifikowalnych w odniesieniu do zamknietego roku
obrachunkowego skutkuje koniecznoscig niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
IZ oraz wdrozenia dziatan naprawczych, w tym podjecia decyzji o wytgczeniu takiego
wydatku z rozliczenia do KE.

Wszczecie kontroli

IP przekazuje zawiadomienie o kontroli co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli. Za skuteczne uznaje sie zawiadomienie faksem lub za pomoca
e-maila (w formie zeskanowanego zawiadomienia);

Termin, o ktorym mowa w pkt 1 nie dotyczy wizyt monitoringowych, ktére prowadzone
sg bez zapowiedzi oraz kontroli doraznych;

Przed wszczeciem postepowania kontrolnego kierownik jednostki kontrolujgcej
wyznacza Zespot kontrolujgcy sktadajgcy sie co najmniej z dwoch osdéb, z ktérych
jedna jest kierownikiem Zespotu kontrolujgcego;

W celu odpowiedniego rozdzielenia obowigzkéw oraz zapewnienia obiektywizmu
kontroli, cztonkiem Zespotu kontrolujgcego nie moze by¢ osoba, ktérej udziat w kontroli
mogtby spowodowac wystgpienie konfliktu intereséw. Wytgczenie dotyczy réwniez
0sOb, ktdére dokonywaty oceny wniosku o dofinansowanie lub weryfikacji wnioskéw
o ptatnos¢ danego projektu;

Przed przystgpieniem do dziatan kontrolnych kazdy cztonek Zespotu kontrolujgcego
zobowigzany jest do podpisania Os$wiadczenia o bezstronnosci, zgodnego
z zatgcznikiem nr 1.

Informacja pokontrolna

Informacja pokontrolna jest sporzadzana w dwoch egzemplarzach, z czego jeden
egzemplarz przekazywany jest do jednostki kontrolowanej w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia kontroli, a drugi egzemplarz Informacji
pokontrolnej archiwizowany jest w aktach kontroli;

W uzasadnionych przypadkach, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjasnien, polegajgcych w szczegdlnosci na zasiegnieciu przez

W przypadku, gdy liczba uczestnikow wynosi wiecej niz 300, minimalna préba moze zostaé zmniejszona do 30 osdb.
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oceniajgcych opinii prawnych, powyzszy termin moze ulec przedtuzeniu w zakresie
niezbednym do uzyskania tych wyjasnien’?. O przedtuzeniu ww. terminu nalezy
pisemnie poinformowac jednostke kontrolowana;

Informacja pokontrolna obejmuje elementy wskazane w zatgczniku nr 5;
Ocena wedtug kryteriéow dokonywana jest w ramach nastepujgcych kategorii**:

a) Zgodnosc¢ rzeczowa realizacji projektu (stopien wykonania rezultatow/ produktow/
zadan) oraz sposob jego monitorowania,

b) Zarzgadzanie projektem i personel projektu,
c) Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw (w tym jakosc i kompletnos¢ danych uczestnikow),
d) Rozliczenia finansowe,

e) Zgodnosc realizacji projektu z przepisami i zasadami wspoélnotowymi i krajowymi
(w tym zamowienia publiczne),

f)  Dziatania informacyjno — promocyjne,

g) Sciezka audytu;

W wyniku kontroli poszczegdolnych obszaréow, projekt nalezy oceni¢ zgodnie
z nastepujgcym schematem™:

a) Kategoria nr 1 — projekt jest realizowany prawidtowo, ewentualnie potrzebne sg
niewielkie usprawnienia,

b) Kategoria nr 2 — projekt jest realizowany co do zasady w sposéb poprawny, ale
wystepujg uchybienia i potrzebne sg usprawnienia,

c) Kategoria nr 3 — projekt jest realizowany tylko czesciowo poprawnie, wystepujg
uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowalnymi), potrzebne sa
znaczne usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego,

d) Kategoria nr 4 — projekt jest realizowany nieprawidtowo, co powoduje koniecznosé
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

Zmiany powstate w wyniku procedury kontradyktoryjnej powinny by¢ adekwatne
do wyjasnien przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz posiadaé
potwierdzenie w dokumentacji;

IP, dla zachowania odpowiedniej sciezki audytu, jest zobowigzana do przechowywania
dokumentacji odzwierciedlajgcej dziatania i ustalenia powziete w ramach procedury
kontradyktoryjnej;

Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi przekazywana
jest do opiekuna projektu, ktéry uwzglednia jej tre$¢ przy weryfikacji wnioskow
o ptatnosg¢;

Ostateczna Informacja pokontrolna wraz z ewentualnymi zaleceniami z kontroli IP,
w ramach ktorej:

a) stwierdzono nieprawidtowosc systemowa,

2 Dziatania zwigzane z pozyskiwaniem dodatkowych opinii powinny by¢ realizowane w mozliwie najkrétszym terminie oraz
wytgcznie w uzasadnionych sytuacjach, gdy podjecie decyzji w danym zakresie nie jest mozliwe na podstawie wiedzy
posiadanej przez cztonkéw zespotu kontrolujgcego. Informacja pokontrolna powinna zosta¢ wydana niezwltocznie po otrzymaniu
wymaganych opinii.

¥ Ocena wediug kryteriow nie ma zastosowania w przypadku kontroli trwatosci rezultatéw oraz w przypadku wizyty
monitoringowej — o ile sporzadzana jest odrebna Informacja pokontrolna.

4 Nadanie kategorii dotyczy cato$ciowej oceny realizacji danego projektu.
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b) stwierdzono uchybienie nie stwierdzone wczesniej i mogace mieC charakter
horyzontalny poprzez prawdopodobienstwo jego wystgpienia w innych programach
operacyjnych,

c) projekt otrzymat kategorie 4
przekazywana jest do wiadomosci IZ w terminie 10 dni roboczych od daty jej wydania

lub od uptyniecia terminu na zgtoszenie przez beneficjenta zastrzezen do tresci
Informacji pokontrolnej.

Lista sprawdzajaca

Lista sprawdzajgca powinna zawiera¢ rzetelny opis zastanego stanu faktycznego oraz
wszelkie informacje dotyczgce weryfikowanych dokumentéw. Dokument ten powinien
réwniez umozliwia¢ odtworzenie $ciezki audytu w ramach weryfikowanych procesow;

W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, w liScie sprawdzajgcej do kontroli
na miejscu nalezy opisa¢ wszystkie dokumenty wybrane do kontroli, z uwzglednieniem
nastepujgcych danych:

a) numer weryfikowanej pozycji z wniosku o ptatnosc,

b) numer, date wystawienia oraz kwote dokumentu ZzZrédiowego (faktury, rachunku,
wyciggu kasowego, protokotu odbioru towaru/ustugi, wyciggu bankowego, zapiséw
ksiegowych)™,

c) wartos¢, na jakg opiewaty weryfikowane dokumenty zrodtowe i jaki w sumie procent
wartosci stanowity w stosunku do zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli
wydatkow w ramach projektu,

Lista sprawdzajgca jest wigczana do akt kontroli oraz archiwizowana w jednostce
kontrolujgcej. Listy nie przesyta sie do jednostki kontrolowane;j.

Roczny plan kontroli

Roczny Plan Kontroli (RPK) IP przekazywany jest do akceptacji 1Z w terminie
do 30 maja roku kalendarzowego, w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy
ujmowany w Planie;

Projekt RPK przesyta sie w formie elektronicznej, a po akceptacji — w formie
papierowej. Do czasu zatwierdzenia Planu kontrole mogg by¢ prowadzone w oparciu
o projekt RPK;

RPK sporzadzany na poziomie IP dotyczy kontroli projektow na miejscu i analizy
pogtebionej przy weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ i zawiera:

a) ogolne zatozenia dotyczace kontroli IP w danym roku obrachunkowym,

b) metodyke doboru proby projektow do kontroli na miejscu oraz przewidywany
odsetek skontrolowanych projektéw (w przypadku kontroli na prébie);

c) kryteria dotyczace kolejnosci wyboru projektéw do kontroli (w przypadku kontroli
wszystkich projektow),

d) informacje na temat liczby kontroli instrumentéw finansowych,

e) zatozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu
projektow,

®* Nie dotyczy — w przypadku zatgczania do dokumentacji z kontroli po$wiadczonych za zgodno$é z oryginatem kopii
dokumentéw finansowych.
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f) informacje na temat planowanego odsetka kontroli trwatosci rezultatéw oraz
metodyke wyboru projektéw do kontroli (w przypadku kontroli na prébie),

g) prognoze czestotliwosci i ewentualnych obszarow przeprowadzania kontroli
doraznej w danym roku,

h) informacje na temat zakresu oraz liczby ewentualnych kontroli, ktére zostang
zlecone podmiotom zewnetrznym (za zgoda 12);

i) metodyke doboru dokumentdéw i danych uczestnikdw do weryfikacji pogtebione;j
w ramach wnioskéw o ptatnos¢;

Analiza ryzyka, na podstawie ktérej wybierana jest proba projektéw do kontroli,
jest opracowywana pod koniec roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok kontroli,
tj. do dnia 30 czerwca roku poprzedzajgcego rok kontroli i aktualizowana kwartalnie,
tj. do dnia 30 wrzes$nia, 31 grudnia oraz do dnia 31 marca roku kontroli*®;

Wyniki analizy ryzyka zawierajg liste projektow podlegajgcych analizie ryzyka wraz
z zaznaczeniem projektéw wybranych do kontroli oraz uzyskang liczbg punktéw.
W przypadku kontroli 100% projektow nalezy przekazac liste projektéw wybranych
do kontroli;

W ramach aktualizacji analizy ryzyka opracowywana jest takze informacja o stopniu
wykonania kontroli, zawierajgca dane w podziale na dziatania na temat: liczby
projektow podlegajgcych analizie ryzyka w roku obrachunkowym, liczby projektow
wytonionych do kontroli, kumulatywnej liczby skontrolowanych projektow i ich wartosci
procentowej w stosunku do ogétu projektéw podlegajgcych analizie;

Wyniki analizy ryzyka projektéw do kontroli na miejscu oraz ich aktualizacji wraz ze
stopniem wykonania RPK przekazywane sg do 1Z w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu.

Sprawozdania z realizacji Rocznych Planéw Kontroli IP

Sprawozdania z realizacji Rocznych Planéw Kontroli sg przekazywane do 1Z
w terminie do dnia 30 wrze$nia kazdego roku i obejmujg poprzedni rok obrachunkowy
obowigzywania RPK;

W przypadku, gdy wydatki w projekcie wybranym do kontroli nie zostang certyfikowane
do konca roku obrachunkowego kontrola projektu zostanie zaliczona do stopnia
wykonania RPK za dany rok, tym niemniej IP bedzie musiata wykaza¢ kontrole tego
projektu takze w Sprawozdaniu za kolejny rok obrachunkowy
(Tabela: Wyniki kontroli przeprowadzonych na wydatkach certyfikowanych do KE
za rok obrachunkowy n);

Sprawozdanie zawiera informacje na temat wszystkich zrealizowanych kontroli
na miejscu zgodnie z RPK IP oraz informacje o wynikach kontroli projektow
przeprowadzone przez inne upowaznione organy kontrolne (Najwyzszg Izbe Kontroli,
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw)'’;

Sprawozdania z realizacji RPK sg sporzadzane zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 6;

Na potrzeby sporzgdzania zestawien do Komisji Europejskiej 1Z moze rozszerzy¢
zakres przekazywanych danych;

® W przypadku zidentyfikowania nowych projektéw spetniajacych definicje projektu realizowanego.

7 W Sprawozdaniach IP nie zamieszczajg wynikéw kontroli Urzedéw Kontroli Skarbowej, prowadzonych w ramach audytéw
Instytuciji Audytowej.



6)

1)

2)

3)

4)

W terminie do dnia 15 stycznia roku nastepujgcego po roku kontroli IP sg zobowigzane
do przekazania 1Z zaktualizowanych danych dotyczacych kontroli wydatkow ujetych
w zestawieniach za poprzedni rok obrachunkowy o ewentualne dodatkowe
nieprawidtowosci wykryte po dacie ztozenia Sprawozdania z RPK.

Kontrole instrumentéw finansowych
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej prowadzi kontrole instrumentow

finansowych w ramach Il Osi Priorytetowej;

Kontrole prowadzone sg na miejscu u podmiotu petnigcego funkcje funduszu funduszy
oraz u posrednikéw finansowych. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kontrole
mogg by¢ prowadzone u ostatecznego odbiorcy pomocy, zgodnie z przepisami
krajowymi i wspolnotowymi. Szczegétowy zakres weryfikacji okresla umowa
o finansowaniu;

W trakcie kontroli w podmiocie petnigcym funkcje funduszu funduszy instytucja
nadzorujgca projekt weryfikuje m.in.:

a) prawidtowosc¢ wyboru posrednikéw finansowych,
b) prawidtowos¢ przekazywania srodkéw do posrednikéw finansowych,

c) prawidtowosc¢ ponoszenia wydatkédw w ramach projektu i prowadzenia rozliczen
finansowych,

d) sposéb inwestowania srodkoéw bezposredniego wktadu finansowego,

e) zapewnienie mozliwosci ponownego wykorzystania srodkéw zwroconych
Z inwestycji,

f) monitorowanie posrednikow finansowych w zakresie obowigzkéw dotyczgcych
udzielania wsparcia uczestnikom projektu,

g) monitorowanie jakosci portfela pozyczek pozostajgcego w obstudze posrednikow
finansowych,

h) sprawozdawczosé do MRPIPS z dziaftalnosci instrumentu finansowego,
i) archiwizacje dokumentaciji i zachowanie $ciezki audytu;

W ramach kontroli u posrednikdw finansowych (w siedzibie oraz w miejscu
Swiadczenia ustug) weryfikacja prowadzona jest analogicznie do pozostatych kontroli
w ramach PO WER. Kontroli podlegajg w szczegdlnoéci nastepujgce obszary:

a) prawidtowos¢ prowadzenia rozliczen finansowych,

b) kwalifikowalnos¢ ponoszonych wydatkéow, ze szczegdlnym uwzglednieniem
kosztéw zarzgdzania,

C) sposob rekrutacji pozyczkobiorcow,

d) prawidtowos¢ udzielania wsparcia uczestnikom projektu, w tym zgodnosc¢ operacji
wybieranych do wsparcia z majgcymi zastosowanie przepisami prawa unijnego
i krajowego, PO WER 2014-2020 oraz umowg zawartg pomiedzy funduszem
funduszy a posrednikami finansowymi,

e) sposbéb sprawowania nadzoru nad pozyczkobiorcami, w tym jakos¢ weryfikacji
dokumentacji dostarczanej przez odbiorcéw wsparcia,

f) prawidtowosc¢ przetwarzania danych osobowych w ramach projektu,

g) archiwizacja dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu;



5) Kontrole realizacji umowy o finansowaniu prowadzone sg w kazdym roku
obrachunkowym. Szczegdtowy zakres kontroli okreslany jest w Rocznym Planie
Kontroli;

6) Posrednicy finansowi prowadzg weryfikacje wydatkéw w odniesieniu do odbiorcow
wsparcia na podstawie dokumentow dostarczonych do ich siedziby, ktére obejmujg
sprawdzenie, czy produkty i ustugi objete wsparciem w ramach instrumentéw
finansowych zostaty dostarczone, a poniesione wydatki sg zgodne z biznesplanem
i umowag zawartg z odbiorcg wsparcia;

7) Weryfikacije wydatkbw mogg by¢ prowadzone w miejscu realizacji operacji
w przypadku wystgpienia sytuacji, o ktorej mowa w art. 40 ust. 3 rozporzgdzenia
ogdélnego, chyba ze zidentyfikowane zostanie wystepowanie w ramach instrumentu
finansowego ryzyka uzasadniajgcego konieczno$¢ prowadzenia tej kontroli na prébie;

8)  Kontrole w momencie zamkniecia PO WER 2014-2020 obejmujg co najmniej:

a) weryfikacje wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnosci z warunkami,
o ktérych mowa w art. 42 rozporzadzenia ogéinego;

b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wtasciwymi przepisami i procedurami
dokumentéw, sktadajgcych sie na $ciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
lit. e) rozporzgdzenia delegowanego.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wzor Deklaracji Bezstronnosci

Zatgcznik nr 2 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu
w siedzibie beneficjenta

Zatgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do wizyty monitoringowej
Zatgcznik nr 4 — Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli trwatosci
rezultatéw

Zatgcznik nr 5 — Minimalny zakres Informacji pokontrolnej

Zatgcznik nr 6 — Wzor sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli



Zatgcznik nr 1 — Wz6r Deklaracji Bezstronnosci

Miejsce, data .............eeeeeeeeeeeeennn,

Oznaczenie organu upowaznionego do kontroli

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

NEPrOJEKEU. ...

NEKONIIOD .« .o e

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okolicznosci,
o0 ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z p6ézn. zm.), powodujgcych wylgczenie mnie
z kontroli projektu na miejscu, tj., ze:

a) nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co do
mojej bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku matzehskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficientem Ilub czlonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych beneficjenta;

c) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku maizenskim,
konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

€) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowe.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato matzenstwo, konkubinat, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie zachodzit
i nie zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 57 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie
zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogodlnego Unii oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26 pazdziernika 2012 r.,
z pozn. zm.).

W przypadku powzigcia informaciji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystapieniu konfliktu interesu w odniesieniu do beneficjenta,
zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na piSmie przetozonemu i zaprzestaniu udziatu
w procesie kontroli na miejscu.

Imie, Nazwisko, POAPIS. . ......ouieiii e
Imie, Nazwisko, POAPIS. . ......ouiuiii e

Imie, Nazwisko, POAPIS. .......ouieii e
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Zatgcznik nr 2 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do kontroli projektu w siedzibie beneficjenta

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PROJEKTU W SIEDZIBIE BENEFICJENTA

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Termin kontroli:

Uwagi:

Skroty:
PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

Pytania

Tak | Nie | Nie dotyczy Uwagi/Uzasadnienie

Zgodnosé rzeczowa realizacji
projektu

11

Czy projekt jest zgodny z wiasciwymi
celami szczegétowymi PO WER?

1.2

Czy projekt jest zgodny z majgcymi
zastosowanie szczegotowymi
kryteriami wyboru projektow?

1.3

Czy realizacja projektu odbywa sie
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu, tzn.:

A)

Zgodnie z zatozeniami merytorycznymi
w zakresie realizacji poszczegodlnych
zadan?

B)

Terminowo?

1.4

Czy informacje przekazywane we
whnioskach o ptatno$¢ w zakresie
postepu rzeczowego sg zgodne ze
stanem faktycznym?

15

Czy projekt jest monitorowany zgodnie
z zasadami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow
operacyjnych, w tym czy beneficjent
monitoruje osiggniecie wskaznikow
produktu i rezultatu w projekcie oraz




zbiera dane uczestnikow projektu
zgodnie z tymi wytycznymi?

1.6

Czy beneficjent posiada produkty
projektu, ktére powinny zosta¢
opracowane do czasu kontroli?

1.7

Czy produkty projektu sg odpowiedniej
jakosci?

1.8

Czy zakupione w projekcie elementy
infrastruktury, sprzetu oraz
wyposazenia sg wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem?

1.9

Czy istnieje ryzyko niezrealizowania
zatozen merytorycznych projektu oraz
osiggniecia jego wskaznikéw?

1.10

Czy beneficjent realizuje
zadeklarowane we wniosku o
dofinansowanie i wniosku o ptatnos¢
dziatania z zakresu réwnosci szans
zgodnie z Wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sob z niepetnosprawnosciami i
zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020? a w tym:

A)

Czy beneficjent zapewnia rownos¢
szans i dostep do projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz
identyfikuje ich potrzeby na etapie
rekrutacji do projektu?

B)

Czy pomieszczenia, materiaty i
produkty przygotowywane w ramach
projektu sg dostosowane do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami (np. czy
w celu eliminacji barier zastosowano
racjonalne usprawnienie)?

C)

Czy beneficjent realizuje zadania z
zakresu rownos$ci szans kobiet i
mezczyzn zgodnie z zatozeniami

12



okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie oraz we wniosku o
ptatno$¢?

Kwalifikowalnosé uczestnikow
projektu i dane osobowe

2.1

Czy liczba uczestnikéw
projektu dotyczgca poszczegoinych
rodzajbw wsparcia jest zgodna
z zatozeniami projektu zawartymi we
whniosku o dofinansowanie?

2.2

Czy beneficient posiada dokumenty
potwierdzajgce kwalifikowalno$¢
uczestnikéw projektu?

2.3

Czy dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu
zostaly ztozone przed udzieleniem
pierwszej formy wsparcia danej osobie
lub podmiotowi?

2.4

Czy uczestnicy zakwalifikowani do
projektu spetniajg kryteria
kwalifikowalnosci wskazane we
wniosku o dofinansowanie?

2.5

Czy osoby korzystajgce ze wsparcia
bedacego przedmiotem wizyty
monitoringowej znajdujg sie na liscie
os6b zakwalifikowanych do udziatu
w projekcie?

2.6

Czy beneficjent prowadzi procedure
rekrutacji i przyznawania wsparcia
uczestnikom projektu w  sposéb
przejrzysty i zapewniajgcy rowny
dostep do otrzymania wsparcia?,
aw tym:

A)

Czy wiasciwie upublicznia ogtoszenie
o rekrutacji?

B)

Czy prawidiowo okresla kryteria
wyboru uczestnikow projektu?

C)

Czy dokonuje prawidtowej oceny

13



formularzy zgtoszeniowych zgodnie z
okreslonymi kryteriami?

2.7

Czy proces rekrutacji i udzielania
wsparcia w projekcie jest dokonywany
z zachowaniem bezstronnos$ci oraz nie
dyskryminuje zadnej z grup/osob
ubiegajgcych sie o wsparcie?

2.8

Czy beneficjent posiada wszystkie
wymagane dane o uczestniku,
niezbedne do monitorowania
wskaznikéw projektu?

2.9

Czy dane uczestnikéw projektu
sg zbierane zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego  realizacji  programoéw
operacyjnych oraz Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci  na  lata  2014-2020,
w  szczegolnosci sg  prawidiowe
i kompletne?

2.10

Czy dane uczestnikbw zbierane
w formie papierowej sg zgodne
z danymi zawartymi w SL 20147

2.11

Czy w ramach projektu beneficjent
przetwarza dane osobowe,
w szczegollnosci dane uczestnikéw
korzystajacych ze wsparcia?

2.12

Czy dane osobowe sg przetwarzane
wytgcznie w celu aplikowania o srodki
unijne i realizacji projektow,
w szczegoblnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania
wsparcia  uczestnikom projektow,
ewaluaciji, monitoringu, kontroli,
audytu, sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych,

14



w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020
w zakresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie?

2.13

Czy beneficjent przetwarza powierzone
mu dane osobowe zgodnie z ustawg
0 ochronie danych osobowych oraz
umowg o dofinansowanie projektu?,
a w szczegolnosci:

A)

Czy beneficjent realizuje obowigzek
informacyjny wobec oséb, ktérych
dane s3 przetwarzane?

B)

Czy beneficjent prowadzi ewidencje
0s6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, ktéra zawiera daty
nadania i ustania uprawnien?

C)

Czy do przetwarzania  danych
osobowych dopuszczeni sg wytacznie
pracownicy beneficjenta, ktorzy
posiadajg wazne imienne
upowaznienia do ich przetwarzania?

D)

Czy beneficjent posiada dokumentacije
opisujagcy sposbb przetwarzania
danych  osobowych oraz  Srodki
techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrone przetwarzanych
danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje
zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych?

2.14

Czy beneficjent powierzyt
przetwarzanie danych  osobowych
innym podmiotom?

2.15

Czy beneficjent przekazuje do 1Z/IP
wykaz podmiotéw, ktérym powierzyt
przetwarzanie danych osobowych?

15



2.16

Czy powierzenie przetwarzania danych
osobowy nastgpito za zgoda 1Z/IP oraz
zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie, a w szczegdélnosci
umowa zostala zawarta na pismie,
zachowano zgodnosé celu
przetwarzania danych oraz wskazano
zakres danych, jaki zostanie
powierzony?

Rozliczenia finansowe™

Czy beneficjent posiada oryginalne
dokumenty finansowo-ksiegowe wraz
z dowodami zaptaty potwierdzajgce
poniesienie wydatkow?

3.2

Czy ww. dokumenty sg prawidiowo
opisane?

3.3

Czy wspoffinansowane towary i ustugi
zostaly dostarczone?

3.4

Czy dane wykazane we wnioskach o
ptatnos¢ sg zgodne z dokumentami
ksiegowymi?

3.5

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatnos¢ sg kwalifikowalne?

A)

Czy wydatki zostaty uwzglednione w
budzecie projektu?

B)

Czy wspoffinansowane towary i ustugi
sfinansowane ze srodkéw projektu sg
nalezytej jakosci oraz zgodne z
warunkami okreslonymi w umowach z
wykonawcami?

C)

Czy wydatki sg niezbedne do
osiaggniecia celow projektu?

D)

Czy wydatki zostaty dokonane w
sposob przejrzysty, racjonalny i
efektywny?

'8 Nie podlega weryfikacii przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw.
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E)

Czy w przypadku zamowien o wartosci
od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto, dokonano rozeznania rynku
zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?

F)

Czy wydatki znajdujg sie w katalogu
kosztow niekwalifikowalnych
okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-20207?

3.6

Czy koszty posrednie i bezposrednie
sg prawidtowo kwalifikowane?

3.7

Czy wysokos$¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

A)

Czy koszty personelu
zaangazowanego w
zarzadzanie/administrowanie
projektem oraz koszty dziatan
promocyjnych sg rozliczane w
kosztach posrednich?

3.8

Czy wydatki objete cross-financingiem
i wydatki przeznaczone na zakup
Srodkow trwatych sa rozliczane
zgodnie z obowigzujgcymi limitami?

3.9

Czy rozliczenia finansowe prowadzone
sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci?

3.10

Czy beneficjent prowadzi
wyodrebniong ewidencje wydatkéw?

3.11

Czy ptatnosci sg co do zasady
realizowane z wyodrebnionego
rachunku projektu (jesli dotyczy)?
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3.12 | Czy zapewniony jest wymagany wkiad
wilasny?
A) Czy wktad wiasny jest wniesiony

zgodnie z harmonogramem projektu i
jesli to mozliwe ujety w wyodrebnionej
ewidenc;ji ksiegowej?

B)

Czy wkiad wniesiony w postaci
wynagrodzen spetnia wymogi
okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-20207?

3.13

Czy w ramach projektu finansuje sie
zwyktg dziatalnos¢ jednostki
realizujgcej projekt?

3.14

Czy przekazane $rodki na realizacje
projektu przyczynity sie do
wygenerowania dochodu?

3.15

Czy dochdd zostat wykazany we
whniosku o pfatnos¢?

3.16

Czy podatek VAT w ramach projektu
jest kwalifikowalny?

A)

Czy dokumentacja podatkowa jest
zgodna z oswiadczeniem w sprawie
kwalifikowalno$ci VAT?

B)

Czy faktury ujete we wniosku o
ptatnos¢ zostaty zawarte w rejestrze
VAT prowadzonym przez beneficjenta
w kwocie podatku naliczonego, ktory
pomniejsza podatek nalezny?

3.17

Czy stwierdzono podwajne
finansowanie wydatkédw w przypadku
realizacji przez beneficjenta wiecej niz
jednego projektu (dotyczy
w szczegoblnosci wydatkéw zwigzanych
z zatrudnianiem personelu projektu
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oraz zakupem $rodkow trwatych)?

3.18

Czy stwierdzono inne przypadki
podwdjnego finansowania okreslone w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020?

3.19

Czy beneficjent zleca ustugi
merytoryczne w projekcie?

3.20

Czy zlecenie ustugi nastgpito zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?

3.21

Czy realizacja zleconej ustugi
merytorycznej zostata
udokumentowana zgodnie z umowa
zawartg z wykonawca, np. poprzez
pisemny protokot odbioru zadania,
przyjecia wykonanych prac?

Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i przepiséw
unijnych®®

4.1

Czy przy udzielaniu zamowien

beneficjent stosowat zapisy:

— ustawy PZP oraz

—  Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020,

obowigzujgce w dniu wszczecia

zamoéwienia?

' Nie podlega weryfikacii przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw.
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4.2

Czy benefcjent prawidtowo oszacowat
warto$¢ zamowienia, w tym czy nie
dokonano zanizenia/podziatu wartosci
zamodwienia w celu niestosowania
przepiséw ustawy PZP?

4.3

Czy w przypadku zamowien
wszczetych od 18 kwietnia 2016 r. do
czasu implementacji do porzadku
krajowego Dyrektywy nr 2014/24/UE
beneficjent stosowat zapisy ww.
Dyrektywy zgodnie z komunikatem
Prezesa UZP?

4.4

Czy beneficjent stosuje tryby
udzielania zaméwien inne niz
podstawowe, a jesli tak - czy zostaty
spetnione przestanki umozliwiajgce
zastosowanie tych trybéw?

4.5

Czy ogtoszenie 0 zamowieniu zostato
opublikowane w odpowiedni sposéb?

4.6

Czy prawidtowo ustalono terminy
odnoszgce sie do poszczegdlnych
etapoéw postepowania?

4.7

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w
postepowaniu ztozyty oswiadczenia
dotyczace niepodlegania wytgczeniu
Z czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia?

4.8

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy,
zgodnie z przepisami ustawy pzp?

4.9

Czy opis przedmiotu zamdéwienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

4.10

Czy beneficjent okreslit wiasciwe
kryteria oceny ofert i warunki udziatu w
postepowaniu?

4.11

Czy beneficjent prawidtowo
weryfikowat spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu?

4.12

Czy beneficjent uwzglednia aspekty
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spofeczne zgodnie z umowg o
dofinansowanie?

4.13

Czy wniesiono wadium w wymagane;j
wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

4.14

Czy beneficjent powotat Komisje
Przetargowg (jesli dotyczy)?

4.15

Czy otwarcie ofert odbyto sie w
przepisowym terminie?

4.16

Czy beneficjent posiada prawidiowo
wypetniony i kompletny protokét z
postepowania?

417

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w
postepowaniu oferty, ktére powinny
zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca
powinien zosta¢ wykluczony?

4.18

Czy dokonano wyboru
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z
kryteriami oceny ofert?

4.19

Czy procedura odwotawcza zostata
przeprowadzona prawidtowo (jesli
dotyczy)?

4.20

Czy umowa z wykonawcg zostata
zawarta prawidtowo?

4.21

Czy beneficjent prawidtowo upublicznit
informacje o zawarciu umowy?

4.22

Czy beneficjent prawidtowo zastosowat
procedury uproszczone, obowigzujgce
w odniesieniu do zamdwien na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi
(dotyczy zamdwien wszczetych
zgodnie z ustawg PZP znowelizowang
na podstawie Dyrektywy nr
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.)?

4.23

Czy ewentualne zmiany umow byty
dokonywane zgodne z prawem?

4.24

Czy, w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamoéwien dodatkowych
lub uzupetniajgcych, byty one
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udzielone zgodnie z prawem?

4.25

Czy zaméwione towary/ustugi zostaty
dostarczone zgodnie z umowa, SIWZ
oraz ofertg wykonawcy?

4.26

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia
zostaty zastosowane sankcje
okreslone w umowie z wykonawcg?

4.27

Czy stwierdzono inne naruszenia
przepiséw unijnych/krajowych lub
wytycznych dotyczgcych udzielania
zamoéwien publicznych?

4.28

W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowo$ci wymagane
jest natozenie korekty lub uznanie
catego wydatku za niekwalifikowalny?

Stosowanie Zasad
konkurencyjnosci®

51

Czy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci w odniesieniu do
zamoéwien o wartosci wyzszej niz 50
tys. PLN netto (nie dotyczy zamowien
przekraczajgcych wartos¢ okreslong w
art. 4 pkt 8 ustawy PZP w przypadku
beneficjentéw zobowigzanych do
stosowania przepiséw ustawy PZP
oraz zamowienh wytgczonych ze
stosowania ustawy PZP)?

5.2

Czy beneficjent prawidtowo okreslit
wartos¢ zamowienia, tj. dokonat
zsumowania ustug i towaréw przy
uwzglednieniu kryteriow: tozsamosci
przedmiotowej (rodzajowej lub

2 Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw.
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funkcjonalnej) i czasowej zamodwienia
oraz tozsamosci podmiotowej?

53

Czy beneficjent upublicznit ogtoszenie
0 zamoéwieniu w bazie
konkurencyjnosci oraz na stronie
internetowej beneficjenta, o ile posiada
takg strone lub innej stronie
internetowej wskazanej przez wtasciwg
instytucje bedacg strong umowy?

54

Czy termin sktadania ofert wynosi nie
mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia zapytania ofertowego (w
przypadku dostaw i ustug)?

55

Czy zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie wymagane elementy, w tym:

A)

Opis przedmiotu zaméwienia?

B)

Warunki udziatu w postepowaniu i
Kryteria oceny ofert?

C)

Informacje o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriow oraz opis
sposobu przyznawania punktacji?

D)

Termin i sposéb sktadania ofert?

E)

Informacje na temat zakazu powigzan
osobowych lub kapitatowych?

F)

Warunki zmian umowy o udzielenie
zaméwienia (o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany umowy)?

G)

Informacje o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (o ile dopuszczono takg
mozliwos¢)?

5.6

Czy opis przedmiotu zamdéwienia
zostat prawidtowo skonstruowany i nie
odnosi sie do okreslonego wyrobu lub
zrodia?

57

Czy beneficjent stosuje aspekty
spoteczne zgodnie z umowa o
dofinansowanie?
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5.8

Czy beneficjent posiada kompletny
protokét potwierdzajgcy prawidtowosé
wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

59

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposrod ztozonych
ofert w oparciu o ustanowione kryteria?

5.10

Czy zawarto umowe z wybranym
wykonawcg?

511

Czy informacja o wyniku postepowania
zostata odpowiednio upubliczniona?

5.12

Czy beneficjent udzielit zamoéwienia
podmiotowi powigzanemu z nim
osobowo lub kapitatowo?

5.13

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcéw?

514

Czy w przypadku niezastosowania
zasady konkurencyjnosci zaistniaty
przestanki umozliwiajgce
niestosowanie konkurencyjnych
procedur okreslone w Wytycznych a
ich spetnienie zostato uzasadnione na
pismie?

5.14

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci wymagane
jest natozenie korekty finansowej lub
uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

Kwalifikowalnos$¢ personelu
projektu®

6.1

Czy beneficjent angazuje do projektu

2 Nie podlega weryfikacji przy zadaniach rozliczanych uproszczong metodg rozliczania wydatkéw oraz w odniesieniu do kosztéw posrednich, z wytgczeniem pytania nr 6.5.
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personel wskazany we wniosku o
dofinansowanie projektu?

6.2

Czy beneficjent posiada dokumentacje
uzasadniajgcg wybor oséb
wchodzgcych w sktad personelu
projektu?

6.3

Czy beneficjent angazuje do projektu
personel projektu posiadajacy
kwalifikacje okreslone we wniosku?

6.4

Czy liczba personelu jest adekwatna
do realizowanych zadah w ramach
projektu?

6.5

Czy osoby dysponujace srodkami
dofinansowania sg prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe
(zgodnie z oéwiadczeniem)zz?

6.6

Czy tgczne zaangazowanie zawodowe
os6b stanowigcych personel w
realizacje wszystkich projektéw
unijnych oraz dziatan finansowanych
ze srodkow beneficjenta i innych zrédet
przekracza dopuszczalny miesieczny
limit godzin na osobe, ktory okreslono
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-20207?

2 Dotyczy réwniez personelu projektu rozliczanego w ramach kosztéw posrednich (w tym personelu zarzadzajacego).
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6.7 Czy obcigzenie wynikajgce z realizaciji
przez dang osobe zadan w projekcie
lub projektach wyklucza mozliwo$é
efektywnej ich realizacji?

6.8 Czy wykonanie zadan zostato
potwierdzone protokotem odbioru,
wskazujgcym na prawidtowosc ich
realizacji, a takze liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu
kalendarzowym??®

6.9 Czy beneficjent rejestruje dane
dotyczace formy zaangazowania oraz
godzin pracy personelu w SL 2014 i sg
one zgodne z dokumentacjg
papierowg?

6.10 | Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgca prawidtowosé
zatrudnienia personelu projektu na
umowe o prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkow stuzbowych
pracownika?

A) Czy pracownik jest
zatrudniony/oddelegowany w celu
realizacji zadan zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu?

B) Czy umowa o prace zawarta z osobg
stanowigcg personel projektu obejmuje
wszystkie zadania wykonywane przez
te osobe w ramach projektu/projektow
tego beneficjenta®?

C) Czy beneficjent prawidtowo ustalit

proporcje zaangazowania personelu
projektu zatrudnionego na umowe o
prace w niepetnym wymiarze czasu

% Nie dotyczy przypadku, gdy osoba wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa okresla godziny pracy tej osoby.

24 7 wyjatkiem umow, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.




pracy?

6.11

Czy beneficjent angazuje personel
projektu na podstawie umow
cywilnoprawnych, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?

6.12

Czy beneficjent angazuje personel na
podstawie umowy o dzieto?

A)

Czy charakter powierzonych zadan
uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?

B)

Czy wynagrodzenie na podstawie
umowy o dzieto wskazane zostato w
takiej wysokosci w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie?

6.13

Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu
odpowiada stawkom stosowanym u
beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na
analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacgch
analogicznych kwalifikacji*® lub
stawkom rynkowym?

6.14

Czy w projekcie sg rozliczane
niekwalifikowalne skfadniki
wynagrodzen, okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-20207?

% Jezeli beneficjent zatrudnia osoby poza projektami wspétfinansowanymi z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci na zblizonych stanowiskach pracy.
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6.15

Czy wyposazenie stanowiska pracy
personelu jest finansowane w ramach
projektu jedynie w przypadku
pracownika zatrudnionego do projektu
na podstawie stosunku pracy

w wymiarze co najmniej ¥z etatu?

6.16

Czy w ramach projektu sg
kwalifikowane dodatki do
wynagrodzen?

A)

Czy dodatki sg kwalifikowane do
wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego lub do wysokosci
wynikajgcej z aktéw prawa ogdlnie
obowigzujgcego?

B)

Czy spetnione zostaty pozostate
wymogi dotyczgce kwalifikowalno$ci
dodatkow, okreslone w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci na lata 2014-20207?

6.17

Czy w przypadku projektow
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikéw partnera projektu i
odwrotnie?

6.18

Czy beneficjent angazuje osoby
zatrudnione w IZ lub IP PO WER,
a jesli tak, czy wystepuje konflikt
interesow i/lub podwojne
finansowanie?

6.19

Czy wydatki poniesione na
wynagrodzenie personelu sg zgodne z
pozostatymi przepisami krajowymi i
Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
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Spojnosci na lata 2014-20207?

Pomoc publiczna

Czy pomoc publiczna udzielana jest
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym z:

A)

Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis i pomocy publicznej w
ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073)?

B)

Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 9
listopada 2015 r. w sprawie udzielania
przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej
w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2026)

C)

Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

D)

Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis?

7.2

Czy w przypadku pomocy udzielanej
na zasadach wytgczen blokowych
zapewniono zgodnos¢ wysokosci
udzielonej pomocy z odpowiednimi
putapami intensywnosci okreslonymi w
przepisach unijnych i krajowych oraz
prawidtowos¢ wyliczenia intensywnosci
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pomocy publicznej oraz wktadu
prywatnego wnoszonego w postaci
gotéwki, wynagrodzenia lub w formie
mieszanej?

7.3

Czy beneficjent pomocy zlozyt
nastepujgce dokumenty:

A)

Formularz informaciji przedstawianych
przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
na te same koszty kwalifikujgce sie do
objecia pomoca, na pokrycie ktérych
dany podmiot ubiega sie 0 pomoc
publiczng ramach danego projektu
(jesli podmiot nie otrzymat tej
pomocy)?

7.4

Czy w przypadku pomocy udzielanej
na zasadach pomocy de minimis
beneficjent pomocy posiada
zaswiadczenie/oswiadczenie o kwocie
udzielonej pomocy de minimis w ciggu
ostatnich trzech lat podatkowych albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy, ztozone przed dniem
udzielenia pomocy w danym projekcie?

7.5

Czy w przypadku pomocy udzielanej
na zasadach pomocy de minimis
beneficjent pomocy ztozyk:

A)

Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis?

B)

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy
na te same koszty kwalifikujgce sie do
objecia pomoca, na pokrycie ktérych
dany podmiot ubiega sie 0 pomoc w
ramach danego projektu (jesli podmiot
nie otrzymat tej pomocy)?
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Kwoty ryczaltowe — dodatkowe
pytania

8.1

Czy w przypadku kosztow
bezposrednich rozliczanych ryczattem
beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgcg wykonanie zadan i
osiggniecie produktow/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie?

8.2

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow przekazywanych z
wnioskiem o pfatnosé, jako
potwierdzenie wykonania zadan
rozliczanych w oparciu o kwoty
ryczattowe?

8.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow potwierdzajgcych
wykonanie zadan, ktore nie byty
dotgczone do wniosku o ptatnosé, a
powinny znalez¢ sie w dokumentacji
projektu?

8.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg
osiggniecie w petni_wartosci
wskaznikéw i jako$¢ zrealizowanych
zadan oraz standard wykonania
wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

8.5

Czy wskazniki produktu, do osiggniecia

ktorych miaty przyczynic sie zadania
rozliczane na podstawie kwot
ryczattowych, zostaty osiggniete?

8.6

Czy wspoffinansowane zadania
sfinansowane ze srodkéw projektu sg
nalezytej jakosci oraz zgodne z
warunkami okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie?

8.7

Czy umowa partnerska okresla
specyfike projektu rozliczanego
kwotami ryczattowymi i czy okreslono
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w niej dokumentacje potwierdzajgca
wykonywanie zadan objetych
kwotg/kwotami ryczattowymi, ktérg
musi gromadzi¢ partner?

8.8

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje
koszty bezposrednie i koszty
posrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i obowigzujgcymi
limitami?

A)

Czy wysokos$¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

8.9

Czy osoby dysponujgce srodkami
dofinansowania sg prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe
(zgodnie z oswiadczeniem)?

Stawki jednostkowe — dodatkowe
pytania

9.1

Czy beneficjent stosuje stawki
jednostkowe wytgcznie do ustug w
ramach projektu, ktére zostaty
okreslone przez IZ?

9.2

Czy beneficjent stosuje prawidtowg
wysokos¢ stawki jednostkowe;j
okreslong dla danej ustugi?

9.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
dokumentow potwierdzajgcych
zrealizowanie zadan rozliczanych w
oparciu o stawki jednostkowe?

9.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg
osiggniecie w petni_wartosci
wskaznikéw i jako$¢ zrealizowanych
zadan oraz standard wykonania
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wskazany we wniosku o
dofinansowanie?

9.5

Czy wskazniki, do ktérych realizacji
miaty przyczyni¢ sie zadania rozliczane
na podstawie stawek jednostkowych
zostaly osiggniete?

9.6

Czy wykonana zostata wymagana
liczba ustug objetych stawkag
jednostkowg, wykazanych we
wnioskach o pfatnos$¢?

9.7

Czy zakres ustug rozliczanych
stawkami jednostkowymi zgodny jest z
tym okreslonym przez IZ?

9.8

Czy listy obecnosci w zadaniach
rozliczanych stawkami jednostkowymi
wykazujg wielkos¢ grup nie wieksza niz
okreslone przez 1Z, o ile stawki
jednostkowe potwierdzane sg listg
obecnosci?

9.9

Czy beneficjent prawidtowo kwalifikuje
koszty bezposrednie i koszty
posrednie, tj. zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i obowigzujgcymi
limitami?

A)

Czy wysokos$c¢ kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem jest zgodna z
okreslonym limitem procentowym?

9.10

Czy osoby dysponujgce srodkami
dofinansowania sg prawomocnie
skazane za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwa skarbowe
(zgodnie z o$wiadczeniem)?

10

Sciezka audytu i archiwizacja
dokumentacji
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10.1

Czy beneficjent przechowuje
dokumenty dotyczace projektu zgodnie
z wymogami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie?

10.2

Czy dokumentacja dotyczaca projektu
jest przechowywana w sposéb
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnose i
bezpieczenstwo oraz wlasciwg sciezke
audytu?

10.3

Czy beneficjent zapewnia dostepnosé
dokumentacji w sposob umozliwiajgcy
weryfikacje zgodnos$ci z prawem i
prawidtowos$ci zadeklarowanych
wydatkow?

11

Dzialania promocyjno-informacyjne

111

Czy beneficjent realizuje dziatania
informacyjno-promocyjne zgodnie z
wymogami wskazanymi w umowie o
dofinansowanie oraz w zgodnie z
Podrecznikiem beneficjentow
programow polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji i
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spéjnosci na lata
2014-20207

11.2

Czy beneficjent nalezycie informuje

spoteczenstwo o otrzymaniu wsparcia
z Unii Europejskiej, w tym z Funduszu
oraz z Programu?, a w szczegdlnosci:

A)

Czy realizowane dziatania sg
adekwatne do zakresu merytorycznego
i zasiegu oddziatywania projektu?

B)

Czy prawidtowo oznakowano miejsce
realizacji projektu?

C)

Czy dokumentacja merytoryczna,
strona internetowa projektu oraz inne
materiaty informacyjne zostaty
oznakowane znakiem Unii Europejskiej
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wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i do Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz znakiem
Fundusze Europejskie wraz z nazwg
Programu Wiedza Edukacja Rozwdj?

11.3

Czy beneficjent na stronie internetowej,
(jesli jg posiada) zamiescit krotki opis
projektu?

11.4

Czy beneficjent ponosi wydatki
zwigzane z dziataniami informacyjno-
promocyjnymi w ramach kosztéw
bezposrednich?

12

Projekty partnerskie — pytania
dodatkowe

12.1

Czy zostato zawarte porozumienie lub
umowa partnerska okreslajgca podziat
obowigzkéw pomiedzy liderem i
partnerem projektu?

12.2

Czy partnerstwo zostato utworzone
zgodnie z zapisami ustawy o zasadach
realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020
oraz SZOOP, w tym:

A)

Czy porozumienie/umowa zawiera
elementy wskazane w art. 33 ust. 5
ustawy o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki
spoéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-20207

B)

Czy spetniono warunki dotyczace
partnerstwa okreslone w SZOOP?

12.3

Czy realizacja projektu odbywa sie
zgodnie z podziatem i warunkami
okreslonymi w umowie partnerskiej?

12.4

Czy nastgpito niedopuszczalne
wzajemne zlecanie przez beneficjenta
zakupu towardéw lub ustug partnerowi i
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odwrotnie?

13

Projekty grantowe — pytania
dodatkowe

13.1

Czy grantobiorcy zostali wybrani w
Sposob przejrzysty, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy o
zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-20207?

13.2

Czy grantobiorcy zostali wybrani
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z
umowy o dofinansowanie?

13.3

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcow zostaty faktycznie
poniesione w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw?

134

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcéw sg zgodne z
obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego i unijnego?

135

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcéw zostaty dokonane w
sposbb oszczedny, tzn. niezawyzony w
stosunku do Srednich cen i stawek
rynkowych i spetniajgcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw?

13.6

Czy wydatki ponoszone przez
grantobiorcéw spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci okreslone w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, o ile tak
okreslono w umowie o powierzenie
grantu?
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13.7 | Czy beneficjent realizuje swoje
zobowigzania wzgledem grantobiorcow
zgodnie z umowg o dofinansowanie?

14. Czy w projekcie wykryto btedy o

charakterze systemowym?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzgdzenia:
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Zatgcznik nr 3 — Wzor minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do wizyty monitoringowe;j

LISTA SPRAWDZAJACA DO WIZYTY MONITORINGOWEJ

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Termin kontroli:

Uwagi:

Skroty:
PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

1. Pytania o ogolne kryteria (zero-jedynkowe)

Tak/nie Nie dotyczy

Uwagi

11

Czy wizytowana forma wsparcia odbywa sie

w terminie i miejscu wskazanym

w harmonogramie realizacji wsparcia, udostepnionym
przez beneficjenta zgodnie z umowg

o dofinansowanie?

1.2

Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna
z celem projektu oraz wpisuje sie w cele szczegoétowe
PO WER?

13

Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna

z umowg o dofinansowanie realizacji projektu
podpisang z beneficjentem i zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie? M.in.

w zakresie:

» tematyki wsparcia,

» terminu realizacji wsparcia,

» sposobu udzielania wsparcia,

» liczby uczestnikow?

1.4

Czy sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury
zakupione w celu udzielania wsparcia sg dostepne w
miejscu realizacji formy wsparcia i sg wykorzystywane
zgodnie z przeznaczeniem?

2. Pytania dotyczace uczestnikow wsparcia

Tak/nie Nie dotyczy

Uwagi

2.1

Czy wizytowana forma wsparcia skierowana jest do
odpowiedniej grupy docelowej, wskazanej we
wniosku? (na podstawie informacji uzyskanych od
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uczestnikow)

2.2

Czy liczba oséb podpisanych na liscie obecnosci jest
zgodna z liczbg oséb obecnych w miejscu realizowanej
ustugi?

2.3

Czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ustuga
sg dostosowane pod katem potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami?

jesli dotyczy

2.4

Czy materiaty i Srodki niezbedne do realizacji wsparcia
sg dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami?

jesli dotyczy

2.5

Czy uczestnik projektu wie, ze bierze udziat w
projekcie dofinansowanym z EFS?

3. Pytania dotyczace aspektow merytorycznych

3.1

Czy uczestnicy projektu sg zadowoleni z udziatu w
monitorowanej formie wsparcia, tj. czy wsparcie jest
dopasowane do ich potrzeb?

Prosze opisa¢ wyniki ankiet/wywiadéw rozmoéw, i
innych dostepnych Zrédet informaciji.

3.2

Czy ustugi w ramach projektu $wiadczone sg na
odpowiednim poziomie merytorycznym?

Prosze oceni¢, na podstawie dostepnych dokumentéw
projektu oraz wynikow ankiet/wywiadéw, rozméw z
interesariuszami projektu, w jakim stopniu ustugi
pozwalajg uzyskaé nowe kompetencje i wiedze przez
uczestnikéw projektu?

3.3

Czy prowadzgcy/trener/wyktadowca posiada
odpowiednig wiedze i kompetencje?

Prosze oceni¢, na podstawie dostepnych dokumentéow
projektu, wynikéw ankiet/wywiadéw oraz wtasnego
0sadu.

3.4

Czy zapewniono odpowiednig jakos¢ materiatéw
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szkoleniowych/dydaktycznych?

3.5 | Jak uczestnicy projektu oceniajg organizacje
wizytowanej formy wsparcia (lokalizacja, warunki

4.1 | Czy prawidtowo oznaczono miejsce realizaciji
wizytowanej formy wsparcia (plakat A3 i znaki
graficzne PO WER i UE)?

technicznei?

4.2 | Czy prawidtowo oznaczono materiaty szkoleniowe,
dydaktyczne (znaki graficzne PO WER i UE)?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzadzenia:
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Zatgcznik nr 4 — Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajacej do kontroli trwatosci rezultatow

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI TRWALOSCI:

Tytul projektu

Numer projektu

Nazwa i Adres Beneficjenta

Data przeprowadzenia kontroli

Nie

Lp. Pytania Tak Nie dotyczy

Uwagi/Uzasadnienie

1.1 W jakim zakresie projekt wymaga zachowania
trwatosci rezultatu(éw) po zakonczeniu
finansowania ze srodkéw PO WER

(prosze scharakteryzowac / opisa¢ w jakim
zakresie)

1.2 Jaki jest koncowy termin zachowania trwatosci Data: ..........covvenen
rezultatu(ow)?

1.3 Czy beneficjent/podmiot zobowigzany poddat sie
kontroli trwato$ci rezultatu(ow)?

14 Czy na moment przeprowadzenia kontroli w
ramach projektu zostata zachowana trwatos¢
rezultatu(éw) po zakohczeniu finansowania ze
Srodkéw PO WER?

(prosze scharakteryzowac / opisa¢ w jakim

zakresie)
Pytania dodatkowe
15 Czy w ramach projektu wywigzano sie ze

zobowigzan okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu dotyczgcych archiwizaciji
dokumentac;ji?

1.6 Czy w ramach projektu zapewniono dostepnosc¢
trwatych produktow projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:

Data sporzadzenia:
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Zatagcznik nr 5 — Minimalny zakres Informacji pokontrolnej

Informacja pokontrolna z kontroli w siedzibie beneficjenta

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

)

k)

numer kontroli lub znak sprawy,

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,
nazwe jednostki kontrolujgcej,

imiona i nazwiska oso6b kontrolujgcych,
termin kontroli,

rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola projektu, kontrola prawidtowosci
realizacji projektu Pomocy Technicznej PO WER) i tryb kontroli (kontrola planowa

lub dorazna),
nazwe jednostki kontrolowanej,

adres jednostki kontrolowanej i miejsca, w ktérym przeprowadzono czynnos$ci

kontrolne®,
nazwe i numer kontrolowanego projektu oraz numer Dziatania/Poddziatania,

wartos¢ projektu i sposdb jego rozliczania (kwoty ryczattowe/stawki

jednostkowe/rzeczywiscie poniesione wydatki);

numery kontrolowanych wnioskow o ptatno$é i wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych

do dnia kontroli,

zakres kontroli - w tym punkcie nalezy poda¢ obszary, ktére zostaly objete

kontrolg®”;

informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli — nalezy opisaé
metodyke doboru proby dokumentacji w poszczegdlnych zakresach tematycznych
oraz podac¢ wielko$¢ préby skontrolowanych dokumentéw w przypadku kazdego

kontrolowanego obszaru. W szczegolnosci nalezy:

i. opisa¢ metodyke doboru préby dokumentacji badajgcej kwalifikowalnos¢
uczestnikow projektu oraz poda¢ wielko$¢ préby (procentowg i liczbowg)

w stosunku do ogotu uczestnikow projektu,

% Qile sg rozne.

%" 7akres kontroli powinien by¢ zgodny z zakresem zawartym w liscie sprawdzajgcej do kontroli na miejscu (nie dotyczy kontroli doraznych).



ii. opisa¢ metodyke doboru proby dokumentacji finansowej oraz poda¢ wielkosé
préby (procentowg i liczbowg) w stosunku do wielkosci wydatkow

zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli;

n) ustalenia kontroli - nalezy wskaza¢ zwiezte i przejrzyste podsumowanie

poszczegoblnych obszardéw tematycznych;

0) stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci - nalezy przedstawi¢ peiny opis
wykrytych bleddéw, wskazac¢ ich ewentualng powtarzalno$¢ oraz jasno okreslic,
jakie przepisy prawa lub wytyczne zostaty naruszone. W przypadku stwierdzenia
wydatkéw niekwalifikowalnych nalezy takze podaé ich warto$é?®, sposéb wyliczenia
oraz umiedci¢ informacje, czy stanowig one nieprawidtowo$¢ indywidualng lub
systemowg. Uchybienia i nieprawidtowosci powinny zosta¢ uszeregowane pod
katem istotnosci dla prawidtowej realizacji projektu (kontrola projektu) Ilub

funkcjonowania systemu (kontrola systemowa);
p) stwierdzone podejrzenia oszustw finansowych Ilub dziatania o charakterze
korupcyjnym;

q) ocene wedtug kryteridw - nalezy dokona¢ podsumowania wynikéw kontroli wedtug
kryteribw wskazanych w czesci V pkt 4 oraz oceni¢ projekt zgodnie ze skalg

wskazang w czeéci V pkt 5;

r) pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej

(w przypadku przekazania pierwszej wersji dokumentu);

s) zalecenia pokontrolne®® — nalezy wskaza¢ zalecenia pokontrolne adekwatne
do dokonanej oceny i przyznanej kategorii. Zalecenia pokontrolne zawierajg

w szczegolnosci:

i. rekomendacje zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybien
i nieprawidiowosci oraz majgce na celu unikniecie podobnych btedéw
w przyszitosci. Zalecenia powinny by¢ sformutowane w sposob przejrzysty

i zrozumiaty dla jednostki kontrolowane;.
i. informacje o skutkach niewdrozenia Zalecen,

iii.  termin na przekazanie informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych;

t) date sporzadzenia dokumentu;

W sytuacji, gdy podanie wartoéci wydatku niekwalifikowalnego nie jest mozliwe na etapie opracowywania Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca jest zobowigzana do wystgpienia do podmiotu kontrolowanego o dane niezbedne do ustalenia tej kwoty.

% Jesli dotyczy.
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u) podpisy osob kontrolujgcych oraz kierownika jednostki kontrolujgce;j.

Informacja pokontrolna z wizyty monitoringowej

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

dane projektowe wskazane w pkt 2 lit. a — j;

warto$¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli;

zakres wizyty monitoringowey;

najwazniejsze informacje o projekcie i wizytowanej ustudze;

ewentualne uwagi uczestnikow, wyniki przeprowadzonych ankiet, rozmoéw

Z uczestnikami;

opis stanu faktycznego, w tym ogolna ocena realizowanej formy wsparcia, istotne

spostrzezenia oraz uwagi;

informacje wskazane w pkt 2 lit. o— p oraz r — u.
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Zatagcznik nr 6 — Wzor sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli

1. Podsumowanie wynikéw kontroli w ramach Rocznego Planu Kontroli.

» Stopien wykonania kontroli projektéw na miejscu w ramach Dziatania:

Dziatanie Liczba projektow Liczba przeprowadzonych kontroli planowych Liczba kontroli
podlegajacych analizie zgodnie z RPK na rok ... Liczba projektow
ryzyka % wykonania kontroli kontroli certyfikowanych
Kontrole Wizyty monitoringowe Liczba kontroli doraznych do KE zarok
w siedzibie wykonanych w catosci obrachunkowy
beneficjenta kontroli
(A) (B) C=(B/A)
I

» Stopien wykonania kontroli trwatosci:

Dziatanie

Liczba projektow podlegajacych kontroli trwatosci

Liczba kontroli wykonanych

% realizacji kontroli

()

(B)

(C+BIA)

» Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w catosci/nie zostat zrealizowany w cato$ci®:

» Informacja o stwierdzonych podejrzeniach naduzy¢ finansowych:

! Niewtasciwe skreslic.




2. Podsumowanie wynikéw kontroli wydatkéw certyfikowanych do KE

» Liczba kontroli na miejscu przeprowadzonych na wydatkach certyfikowanych do KE

Dziatanie

Liczba kontroli na miejscu na wydatkach certyfikowanych do KE za rok n Kontrole do wykazania w roku
n+1

Kontrole wykonane w ramach RPK na rok n Kontrole wykonane w ramach RPK na rok n-1

»  Wyniki kontroli przeprowadzonych na wydatkach certyfikowanych do KE za rok obrachunkowy n

Weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢

Glowne wyniki i rodzaj wykrytych btedow Wyciagniete wnioski i podjete/planowane dziatania naprawcze

Nalezy wybraé z ponizszej listy”:

- Niekwalifikowalny projekt

- Nieosiagniete cele projektu

- Niekwalifikowalny wydatek

- Sciezka audytu

- Zaméwienia publiczne

- Pomoc panstwa

- Instrument finansowy

- Operacje generujgce dochdd

- Wiarygodnos$¢ danych lub wskaznikéw
- Dziatania informacyjne i promocyjne

- Formy kosztéw uproszczonych

- Trwatos$¢ operacji

- Réwnouprawnienie ptci, rowne szanse
- Niedyskryminacja

- Nalezyte zarzgdzanie finansami

- Inne (nalezy okresli¢)

(Nalezy wskaza¢, czy btedy maja charakter indywidualny czy systemowy)

Wysokosci korekt natlozonych w wyniku wykrytych nieprawidtowosci w odniesieniu do wydatkow certyfikowanych do KE

zarok n®

| Wartos¢ korekt | Wartos¢ korekt po ztozeniu koricowego wniosku

2 Opis wykrytych btedéw powinien odnosi¢ sie do wykazanych ponizej korekt finansowych

3 Dotyczy korekt wykazanych w ROP
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do czasu ztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ do
KE (31 lipca)

o ptatnos¢ okresowg do czasu ztozenia Sprawozdania z

RPK

Dziatanie ....
Dziatanie ....

Korekty dotyczace zamknietych lat obrachunkowych

Sprawy w toku
(nalezy wskaza¢ potencjalne korekty mozliwe do nalozenia wraz z
planowanym terminem rozstrzygniecia danej sprawy)

Kontrole na miejscu

Gtéwne wyniki i rodzaj wykrytych btedow

Wyciagniete wnioski i podjete/planowane dziatania naprawcze

Nalezy wybraé z ponizszej listy":

- Niekwalifikowalny projekt

- Nieosiagniete cele projektu

- Niekwalifikowalny wydatek

- Sciezka audytu

- Zaméwienia publiczne

- Pomoc panstwa

- Instrument finansowy

- Operacje generujgce dochod

- Wiarygodnos$¢ danych lub wskaznikéw
- Dziatania informacyjne i promocyjne

- Formy kosztéw uproszczonych

- Trwatos$¢ operaciji

- Réwnouprawnienie ptci, rowne szanse
- Niedyskryminacja

- Nalezyte zarzgdzanie finansami

- Inne (nalezy okresli¢)

(Nalezy wskaza¢, czy btedy maja charakter indywidualny czy systemowy)

Wysokosci korekt nalozonych w wyniku wykrytych nieprawidtowosci w odniesieniu do wydatkow certyfikowanych do KE

zarok n®

Wartosc¢ korekt
do czasu ztozenia koricowego wniosku o ptatnosé do
KE (31 lipca)

Wartos¢ korekt po ztozeniu koricowego wniosku

o ptatnosc okresowg do czasu ztozenia Sprawozdania z

RPK

Dziatanie ....
Dziatanie ....

Korekty dotyczace zamknietych lat obrachunkowych

Sprawy w toku

4 Opis wykrytych btedéw powinien odnosi¢ sie do wykazanych ponizej korekt finansowych

s Dotyczy korekt wykazanych w ROP
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(nalezy wskaza¢ potencjalne korekty mozliwe do nalozenia wraz z

planowanym terminem rozstrzygniecia danej sprawy)

3. Podsumowanie wynikéw kontroli prowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne i audytowe (np. NIK, UZP. Nie dotyczy wynikéw kontroli

UKS)
Lp. Rodzaj/zakres Dziatanie Numer Podsumowanie najwazniejszych ustalen Wysokosci korekt finansowych Dziatania naprawcze
audytu (kontroli) raportu wraz z rekomendacjami podjete/planowane do
(ew. bledy o charakterze systemowym) podjecia
Na wydatkach na pozostatych
certyfikowanych za rok wydatkach
n

4. Monitorowanie wdrozenia rekomendacji z audytow/kontroli wykonanych w poprzednich latach obrachunkowych.
Lp. Numer raportu Podsumowanie dziatan naprawczych dotyczacych Stan wdrazania dziatan naprawczych

funkcjonowania systemu
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